INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura v Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste:  Sara Emily Fuentes Chambers CUl: 2312397690101
Ntmero de contrato: 029-116-2022 Acuerdo Ministerial: 812-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 9364662-3

Ndmero de Factura: 1308642731 Serie: 4B32CC2s
Honerarios Mensuales: Q. 1,000.00 Periodo del Informe: Septiembre 2022
Monto Total del Contrato Q. 22,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2022-30/09/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Recursos Humanos del Despacho Superior

Objetivos del Contrato: “El profesional” se compromete a prestar sus servicios profesionales para la Direccién de Recursos

Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional,
en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
9]

d)
e)

H
g

h)
i)

b
k)

D

Asesoré y orienté en aspectos de salud a los colaboradores.

Asesoré en el disefio, elaboracién del plan de trabajo y desarrollo de lineamientos para la adecuada atencién en la Clinica de
Atencién al Trabgjador.

Asesoré y asisti medicamente al personal de todas las Unidades Ejecutoras del Ministerio.

Asesoré en la implementacién y seguimiento del plan de prevencién institucional para la prevencién del COVID-19.

Brindé asesoria en el registro y sequimiento de pacientes atendidos en la clinica, asi como los casos

sospechosos y/o positivos a COVID-19.

Asesoré los planes o programas de prevencién que se desarrollan deniro del Ministerio.

Brindé asesoria y proporcioné la atencién médica necesaria ante emergencics.

Asesoré en la promocién de jornadas médicas mensualmente con organismos o instituciones afines, para el mejoramiento de la
salud de los colaboradores

Brindé asesoria y participé en reuniones para implementar medidas preventivas dentro de la institucién.

Asesoré en la elaboracién e implementacién de los Planes de Salud v Seguridad Ocupacional de las diferentes sedes del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Asesoré en el monitoreo del Plan de Salud v Seguridad Ocupacional de la Institucién.

Asesoré en la atencién de recomendaciones brindadas por los entes rectores en materia de Salud y Seguridad Ocupacional.

Dra. Sara Emily Fuentes Chambers Msc. Karin Zuselli de la Cruz Duurte \

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seatin CE ula de contrgto: Décima rimert‘;)

/ Firmq/de Contratista

¢pto. de Desarrollo de Pcrsoml
Direccién de Recursos Humanes
Ministerio de Culturay Deportes



INFORME DE RESULTADOQS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de adtividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Sara Emily Fuentes Chambers CUl: 2312397650101
Ndmero de contrato: 029-116~2022 Acuerdo Ministerial: 812-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 9364662-3
Ndmero de Factura: 1308642731 Serie: 4B32CC28
Honorarios Mensuales: Q. 11,000.00 Periodo del Informe: Septiembre 2022
Monto Total del Contrato Q. 22,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2022-30/09/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Recursos Humanos del Despacho Superior

Objetivos del Contrato: "El profesional” se compromete a prestar sus servicios profesionales para la Direccién de Recursos

Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de Cuftura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién
y diligencia y con arregle a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de
Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se di6 seguimiento a las reuniones de Salud v Seguridad Ocupacional.
b) Se realizé jomada de Laboratorios para el mejoramiento de salud de los trabajadores.

¢) Se colaboré en la organizacién de capacitacién de monitores de salud de & sedes del Ministerio.
d) Se brindé plan educacional a los trabajadores, sobre lavade de manos, uso de gel antibacterial y uso correcto de mascarilla

e) Se di6 seguimiento q visitas médicas.
f)  Serealizé consulta médica a los trabajadores del ministerio.

g) Participé en reuniones sobre Prevencién y Promocién de ITS por parte de Ministerio de Salud.

h)  Se realizé deteccién, registro v seguimiento via telefénica a pacientes positivos Covid-19.

Dra. Sara Emily Fuentes Chambers / Msc. Karin Zuselli de la Cruz Diarte

Nombre Completo del Contratista \ Nombre de la Autoridad que Evalua los ‘Se{wicios
(segun Clausula de contpato: Décima Prin}era)

s

¢Fualua los Servicios
o-Décima Primera)
; i CRzz Darte
De pto. de Desarrollo de Personal
Direccién de Recursos Humanos
Ministerio de Culturay Deporres

/ Firma df( Contratista Firm



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2022
Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Sara Emily Fuentes Chambers CuUk: 2312397690101
Ndmero de contrato: 029-116-2022 Acuerdo Ministerial: 812-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 9364662-3
Ndmero de Factura: 1308642731 Serie: 4B32CC28
Honorarios Mensuales: Q. 11,000.00 Periodo del Informe: Septiembre 2022
Monto Total del Contrato Q. 22,000.00 Plazo del Contrato: 01-08-2022/30-09-2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Recursos Humanos del Despacho Superior

Objetivos del Contrato: El profesional se compromete a prestar sus servicios profesionales para la Direccién de Recursos

Humanos de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Reglizadas durante el Perfodo Comprendido:

a) Asesoréy orienté en aspectos de salud a los colaboradores.
Asesoré en el disefio, elaboracién del plan de trabgjo y desarrolle de lineamientos para la adecuada atencién en la Clinica de Atencién
b) al Trabajador.
¢) Asesoréy asisti medicamente al personal de todas las Unidades Ejecutoras del Ministerio.
d) Asesoré en la implementacién v seguimiento del plan de prevencién institucional para la prevencién del COVID-19.
e) Brindé asesoria en el registro v seguimiento de pacientes atendidos en la clinica, asi como los casos
sospechosos y/o positivos a COVID-19.
)  Asesoré los planes o programas de prevencitn que se desarrollan dentro del Ministerio.
g) Brindé asesoria y proporcioné la atencién médica necesaria ante emergencias.
h)  Asesoré en la promocién de jomadas médicas mensualmente con organismos o instituciones afines, para el mejoramiento de
la salud de los colaboradores
D Brindé asesoria y participé en reuniones para implementar medidas preventivas dentro de la institucién.

D Asesoré en la elaboracién e implementacin de los Planes de Salud y Seguridad Ocupacional de las diferentes sedes del
Ministerio de Cultura y Deportes.

k)  Asesoré en el monitoreo del Plan de Salud y Seguridad Ocupacional de la Institucién.
) Asesoré en la atencién de recomendaciones brindadas por los entes rectores en materia de Salud v Seguridad Ocupacional.

Dra. Sara Emily Fuentes Chambers Msc. Karin Zuselli de la Cruz Duarte

Nombre Completo del Contratista iNomhre de la Autoridad que Evalua los Sbnm:tos
segﬁn Clausula de contrat Décima Dnrﬁ&em)

/ Firma de Foﬁrutistu Firma /;2!6 e E alua los Servicios
| Clausula de‘cor era)
| MSc. Kanw'Z "5‘“2" D
Jefe Depto. cl: Desarrollo de Personal

Direccién de Recursos Humanos
Ministerio de Culturay Deportes



